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Portal do Fornecedor — Solicitagdo de Pagamento

Objetivo

Portal para Empresas Fornecedoras e Prestadoras de Servigos efetuarem a Solicitagdes de Pagamento
de seus Produtos e/ou Servigos contratados pelo Municipio.

Motivacao

Através do sistema os Gestores poderdo fazer a Solicitagdo de Pagamento para os contratos ex: “Oi,
Copel, Sanepar”, onde os fornecedores ndo iram entrar fazer a solicitacdao de pagamento.

Procedimentos para Gestores

Apds o Empenho ser autorizado pelo ordenador da despesa o “Gestor” do contrato tera acesso a
Solicitar o Pagamento para o fornecedor em que esta sob sua responsabilidade.

Acesso ao Contrato:

1. Acessar o Modulo de Contratos, e efetuar a pesquisa do contrato desejado.

- Passo 01 - Identificar o contrato e acessar a acdo Autorizar Contrato

Contrato m *

- Pesquisar
]
Contrato Numero\:\ Ang \:\
|
|

| I8

| Nimero |

Fornecedor

Licitacéo

D N&o assinado

[ [@)] ~guardando assinatura
@Assinado

Dl;‘ Suspenso
CUntratua‘A{a

Drg§0:| Todos v

Situacéo

Sou Gestura‘Suplente
VigenteD
Pesquisar Limpar
ld  Ata/Contrato  Nr/Ano Tipo Fornecedor Licitagdo Situagdn Al
17866 Ata 836/2020 Prestacdo de Servicos (12.560.643/0001-79) Fornecedor de Demonstracéo 157/2020 - Pregdo |§| [ ] m

Pagina de 1| Total de registros: 1
Registros por Pagina

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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- Passo 02 - Clicar na agdo “Solicitagdao de pagamento”. IEI

Id Contrato 17gss i Contrato Empenhado
T Aditivos A Empenhar

a/Contrato Ata

YT 56/ 2020 Aditivas + Contrato Liquidado

r'T_ - ot e s futorizado ALiquidar
S e;pu Fres ar:;:jn ed ;‘;Dsl . A dutorizar Pago
ormecedor Fornecedor de Demonstragdo Ery—

. . o Autorizado nao Liguidado APagar
Licitagao 157/2020 - Pregdo

Orgdio SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

Data

Prestacio 2301172020

Anexos [/

» (HOVO)
Arquivos: .

ATA DE REGISTRO DE PhEﬁDS H.® 836/2020 - SERMALI
Ata

Autorizar Contratos ™ [J

& Relatorio de Pagamentos

- Pesquisar
Nr.Empenho \:\
Apenas com saldo a autorizar
O Pesquisar @ Limpar
Co— Dt. o
Orgdo Ei h - Valor - L AP; A durt
E ALraLLY Emissdo Estornade Cancelade Liguidado Est.(Liguidado) F};‘:ﬁr i . 20

8 - SECRETARIA MUNICIPAL

]
DE EDUCACAD 9372021 1Z/01/2021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 EEW% i

8 - SECRETARIA MUNICIPAL

0
DE EDUCACAO 9472021 1Z/01/2021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ,?,@,EIEIT

15 - SECRETARIA <
gg;lglpP&é_L?cEAs\fIAﬁAO E B728/2021 1270472021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E E W m |T

Pagina de 1 | Total de registros: 3

Registros por Pagina

Na sequéncia sera exibida a tela com as informagdes do empenho selecionado e o Botdo “Solicitar”
onde se dard inicio a Solicitacdo de Pagamento

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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Empenho 93/2021

Fornecedor Fornecedor de Demonstragdo
Emissdo 12/01/2021
Valor
Conta Débito 3.3.2.3.1. SERVICOS5 TERCEIROS - PJ - CDNSDLIDA@?\D
Conta Crédito 2.1.3.1.1.01.02.00. ) - FORNECED:ORES NACIONAIS DO EXERCICIO(F)

Aguisicdo do(s) produtols): :ER"I’D DE INS_ALAA_AD DE BARREIRA> FISICAS, Referente alicitagdo nr. 157/2020(Pregdo) Contrato nr. 836/20
REGISTRO DE PRECOS par. i s de agua, fossas, desobstrug ao dedetiz. )

Histdrico desratizagdo, descupinizagio, _onten io de pombos, retiradas de enxames de abelhas, vespas/insetos himendpteros e remogao de colfinias de
mor_egoefcrne_mento de dgua potavel com caminhdo pipa. Ser gos de contengdo de pombos & morcegos, limpeza e higieniz cdo dos ambientes
infectados por estes, necessarios para atender as Unidades Munic .

Autorizagdo Autorizado por 22282 em 12/01/2021

Solicitacao de pagamento ™

+ Solicitar
N* Sulicila‘;ﬁn\:\
Solicitante | | I | ﬁ
A Pesquisar @ Limpar
Nr Solicitagdo Salicitante Data Empenho Id Contrato Valor Agao
1 Usuario Demonstragdo 27/10/2021 93/2021 17866 |7|T

Pagina de 1 | Total de registros: 1

Registros por Pagina

Ao clicar no botdo Solicitar sera exibida a tela para ser preenchida as informagdes para o pagamento.
Lembrando que os campos destacados sdao obrigatoérios.

Empenho 93/2021

Fornecedor 12.560.643/0001-79 - Fornecedor de Demonstragio
Emissdo 12/01/2021
Valor 10.512,80

Conta Débito 3.3.2.3

Conta Crédito 2.1.3.1.1.01.02.00.00.00.0

SERVICOS TERCEIROS - PJ - CONSOLI DAGAD
FORNECEBORES NACIONAIS DO EXERCICIO(F)

Aquh do do(s) produts SERVICO DE INSTALACAD DE BARREIRAS FISI Referente a li

Histérico EsPeTializada em servigos delimpeza de cabxas de dgua, fossas, desebstrugéo, dedetiz
himendpteras e remogao de colfnias de morcega e fornecimento de dgua potavel com caminhdo pipa. Ser
por estes, necessarios para atender as Unidades Municipais de Educagdo.

Autorizacdo Autorizado por 22282 em 12/01/2021

regiio) Contrato nr. 836/ EGISTRO DE PRECOS para contratagiio de empresa
inizagio, contenco de pombos, retiradas de enxames de abelhas, vespas/insetos
de contengdo de pombos e morcegos, limpeza e higienizagio dos ambientes infectados

- Cadastro

Nimero da Sclicitagdo |:|
Valor Solicitagdo

Tipo Documento [ --selecione v

Numero do Documento Fiscal I:I
Sére Documento iz

T

Observagio

-Pagamento
Forma ce paganento
Clique na conta desejada para efetuar o pagamento:

Atengdo quanto a seus dados bancarios, verifique a necessidade ou ndo de informar digito da agéncia bem como tipo de operagéo, ndo informe conta(s) que ndo sejam do mesmo CPF/CNPJ correspondents do
“Fornecedor” deste empenho, sob pena de recusa do pagamento pela instituig&o financeiral

+ Cadastrar Conta

Agéncia Conta Banco
O 123-4 123-4 1 - BANCO DO BRASIL 5A

Observagdes do pagamenta

A

1B Salvar @ Cancelar

Ao gravar a Solicitacdo de pagamento, na mensagem de “Registro inserido com sucesso”, temos a
0opg¢ao para inserir os Anexos.

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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Registro inserido com sucesso.
Clique aqui para adicionar os documentos para liberagao do pagamento

Caso ndo seja adicionado na sequéncia os anexos, podera ser anexado acessando a lista de Solicitagdes
de Pagamento na agdo: “Anexos de Pagamento”

Empenho 94/2021

Fornecedor Fornecedor de Demonstragdo
Emissdo 12/01/2021
Valor
Conta Débito 3.3.2.3. SERVICOS TERCEIRQS - PJ - CONSOLIDACAD
Conta Crédito 2.1.3.1. FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO(F)

Aquisigdo do(s) produtol RVICO DE COMTROLE DE POMBOS/HIGIENIZACAD/LIMPEZA, Referente a licitagdo nr. 157/2020(Pregdo) Contrato nr. 836/2020. REGISTRO DE PRECOS para contratacio de
empresa especializada em servigos de limpeza de caixas de dgua, fossas, desobstrug &0, dedetizacdo, desratizacio, descupini en:ao de pombaos, retiradas de enxames de abelhas,
vespas/insstos himendpteros & remocio de coldnias de morcego & fornecimento de 3gua potavel com caminhao Bipa. Servicos de contento de pombos & morcegos, limpsza & higienizacio dos
ambientes infectados por estes, necessarios para atender as Linidades Municipais de Educagéc.

Histérico

Autorizacio Autorizade por 22282 em 12/01/2021

Solicitac@o de pagamento ™

+ Solicitar
Nosaictagio |
soticitant | I | H‘
DPesquisar | @ Limpar
Nr Salicitagdo Salicitante Data Empenho Id Contrato Valor Agal
2 Usudrio Demanstragio 29/10/2021 9412021 17866 /Ti
1 Usuirio Demanstragdo 28/10/2021 9472021 17866 T

Pagina | 1| de 1 | Total de registros: 2
Registros por Pagina

Passo 02 — Acessar a tela de “Anexos de Pagamento”. Para “Anexar” os documentos podera procurar o arquivo
clicando no botdo “Procurar Arquivo” ou apenas arrastar para a area indicada, assim que for cadastrando os
documentos o icone laranja sumira indicando que foi cadastrado os documentos necessdarios.

Emitida em: 29/10/2021

Salicitante Usuario Demonstracao
Valor

ocumento Fiscal (NF, Recibo, Guias, Faturas Ijigua-‘Energia-‘TeIer’cnm etc... a ser pago pelo Municipio)

.

@ Procurar Arguivo

» Certiddo Negativa de Debitos do Municipio de Sdo José dos Pinhais.

.

.

» Certiddo Megativa de Débitos relativas aos Tributos Federais e a Divida ativa da Unido - (INSS)

» Prova de Regularidade (certiddo) Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS)

.

¥ Outros

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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Ao cadastrar todos os Documentos necessarios, voltando a listagem das Solicitages de Pagamentos
podera verificar na agao “Informagdes” o andamento das Solicitagoes.

Empenho 94/2021

Fornecedor Fornecedor de Demonstragéo
Emissdo 12/01/2021
Valor
Conta Débito 3.3.2.3
Conta Crédito 2.1.3.1

- SERVICOS TERCEIROS - PJ - CONSOLI DA._'_':lD
- FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO(F)

Aquisicao do(s) produto(s) 0O DE CONTROLE DE POMBOS/HIGIENIZACAO/LIMPEZA, Referente a licitagao nr. 167,
empresa especializada em serviges de limpeza de caixas de agua, fossas, desobstrucio, dedetizagdo, desratizagdo, desc
vespas/insetos himendpteros e remogio de coldnias de morcego e fornecimento de dgua potavel com caminhio pipa. Serv
ambientes infectados por estes, necessarios para atender as Unidades Municipais de Educacio.

Autorizacdo Autorizado por 22282 em 12/01/2021

egdo) Contrato nr. 836/2020. REGISTRO DE PRECOS para contratagdo de
nizagdo, contengdo de pombos, retiradas de enxames de abelhas,
s de contenc o de pombos e morcegos, limpeza e higienizacéo dos

Histérica

Solicitacéo de pagamento ™

+ Saolicitar
S
Solicitante | | |ﬁ
O Pesquisar @ Limpar
Nr Solicitagdo Solicitante Data Empenho Id Contrato Valor Agdo
z Usudrio Demenstragie 29/10/2021 94/2021 17866 |7|T
1 Usudrio Demonstragio 28/10/2021 9472021 17866 |7’T

Pagina E de 1 | Total de registros: 2

Registros por Pagina

Andamento da Solicitacdo de Pagamento.

Andamento da Solicitagio

29/10/2021 29/10/2021
z L] E
Solicitagao Documentos Fiscal Gestor Comissao Secretario 1SS Ordem Bordero Remessa Pagamento
de Pagamento
Liquidagao
Data prevista para pagamento: Em processamento
Geral Tramite de Solicitag o de Pagamento Anexos Pagamento Parecer fiscal Gestor Comissdo de Liquidagao Processo Ordem Pagamento IS5 Forma de Pagamento |

MNumero da Solicitagdo 2
Data de Cadastre 29/10/2021
Valor Solicitagio

Salicitante Usudrio Demonst ragdo - E hruna.giacnmeli@sjp.pr.gnv.hr (41)3381-6365
Empenho 94/2021| |
Fornecedor Fornecedor de Demnnstra;ﬁn

Contrato 1756 ]T

Tipo Documenta NOTA FISCAL
Nimero do Documento Fiscal 22
Série Documento Fiscal A
Data Emisséo 2941042021

Observacio Para Demonstracio

Passo 03 — Ao cadastrar os anexos, 0 processo vai para o parecer do Fiscal aprovar ou ndo o pagamento.
Lembrando que todos os Fiscais deveram informar seu parecer se esta de acordo ou se ndo compete a sua
secretaria o processo de pagamento.

Fiscalizacao Contrato ™

- Pesquisar

Id CnnlralDD

2 Pesquisar || @ Limpar

Contrato N° 17866

Sﬂuc::oaq“ Empenho Fiscal Titular Fiscal Suplente Situacdo Acdo

2 94/2021 - - Fornecedor de Demonstracio RENATACRISTINACOLACO Mo defimido Fiscalizado em 29/10/2021 VAR

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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Passo 04 — Ao concluir o parecer dos Fiscais o Gestor tera acesso a prosseguir com a “Autoriza¢do do Gestor”
para o pagamento, onde serd informado a observagao e indicada a “Comissao de Liquidagao” juntamente com o
Atestado Técnico e Numero e ano de Conformidade.

I

Para maiores informagdes entrar em contato com o Departamento de Contabilidade - 3381-6684

"Quando o Objeto do Contrato necessitar de CEl de abra, solicitamos que seja informado no verso da Nota Fiscal o numero do CEl, devidamente assinade pelo Gestor do Contrato.”
G ‘Ocultar Mensagem

- Cadastro
Autorizar Selicitagiio Pagamento
Nr Salicitagéio Solicitante Data Empenho  Id Contrato Numero da Nota Valor Data Aprovagio Agdo
Data|
Valor Liberado I:l *Valor a autorizar: 7.854,50
Para Demonstragio
Opservagio
A 1774000

‘Comissdo de Liguidagdo

\

N° f Ano Atestado Técnico|

1

L]
]

B Salvar @ Cancelar

N / Ano Conformidade|

Ao salvar concluira as aprovacgdes de pagamento em parte ao “Gestor “.

I l

Andamento da Solicitagdo

29/10/2021 29/10/2021 29/10/2021 29/10/2021
Solicitagao Documentos Fiscal Gestor Comissao Secretario IS5 Ordem Borderé Remessa Pagamento

e Pagamento
Liquidagao

Data prevista para pagamento: Em processamento

Geral | Tramite de Solicitagio de Pagamento | AnexosPagamento | Parecerfiscal | Gestor | Comissio de Liquidagio | Processo | OrdemPagamento | IS5 | Forma de Pagamento

Ndmero da Solicitagio 2
Data de Cadastro 29/10/2021
Valor Solicitagio 1.500,00

Solicitante 044.378.169-94 - Usudrio 20- [ b ji .gov.nrw)am—azas

Empenho 94/2021| J
Fornecedor 12.560.643/0001-79 - Fornecedor de Demonstragio
Contrato 17866 |
Tipo Documento NOTAFISCAL
Nimero do Documento Fiscal 22
Série Documento Fiscal A

Data Emisséo 29/10/2021
Observagdo Para Demonstracio

Dedicagdo, Comprometimento e Qualidade
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